SECMELI STAJ DERSi YAPILACAKLAR LiSTESi

STAJ ONCESi YAPILACAKLAR

1. OGRENCILERIN KAMU KURULUSLARINDA VE KURUMSAL OZEL IiSLETMELERDE
YAPACAKLARI STAJLAR KABUL EDILECEKTIR. ONCELIKLE STAJ YAPACAGINIZ KURUMU
SOZEL OLARAK TANITARAK, BOLUM BASKANLIGINDAN VE STAJ
KOORDINATORLUGUNDEN ON ONAYINIZI ALINIZ.

2. EK-1'DE YER ALAN DILEKCEYi VE DILEKCE EKINDE YER ALAN BELGELERI (EK-2, EK-3)
STAJ YAPACAGINIZ KURUM YETKILiSI iLE HAZIRLAYARAK, ARAS. GOR. BEYZA
KUCUKTOP'A veya NAZ PEKTAS'A TESLIM EDINiz. UNIVERSITE TARAFINDAN SIGORTA
iSLEMLERININ YETiSTIiRILEBILMESI ICIN STAJA BASLAYACAGINIZ TARIHTEN 15 GUN
ONCE BU BELGELERIN EKSiKSiZ OLARAK TESLIM EDILMESi SARTTIR.

3. BELGELERI TESLIM ETTIGINIZDE, STAJ YAPACAGINIZ KURUMA iLETMENIZ GEREKEN EK-
4’'DEKi UST YAZIYI VE EK-5'DEKi STAJ DEGERLENDIRME FORMUNU STAJ YAPACAGINIZ
KURUMA TESLIM ETMEK UZERE ALINIZ.

STAJ SURESINCE YAPILACAKLAR

1. STAJA BASLADIGINIZI GOSTEREN EK-6'DAKi YAZIYI ARAS.GOR. BEYZA KUCUKTOP'A
ELDEN YA DA POSTA/E-POSTA YOLU iLE ULASTIRINIZ.

2. YAPACAGINIZ STAJIN KESINTiSiZ OLARAK BiR DEFADA EN AZ 20 iS GUNU (8 saat x 20
giin = 160 Saat) OLMASI GEREKMEKTEDIR. STAJ UYGULAMASINA iLiSKIN AYRINTILI
BiLGi VE STAJ SURESINCE iziN, HASTALIK GiBi DURUMLAR iCiN STAJ YONERGESINE
BAKINIZ.

STAJ BiTiMINDE YAPILACAKLAR

1. GUzZ DONEMI DERS KAYITLARINIZI YAPARKEN iSLE300/BUST300 YAZ STAJI DERSI’Ni
EKLEYINiZ.

2. STAJ RAPORUNU HAZIRLAYARAK EN GEC STAJ BiTiMIiNi iZLEYEN GUZ YARIYILININ 4.
HAFTASI BASINA KADAR BOLUM BASKANLIGINA ELDEN TESLIM EDINiz. STAJ
RAPORUNUN  NASIL  HAZIRLANMASI  GEREKTiIGi  STAJ  YONERGESINDE
ANLATILMAKTADIR.

3. ISYERINCE DOLDURULUP ONAYLANMIS STAJ DEGERLENDIRME FORMUNUN (EK-5)
KAPALI ZARF iCERiSINDE EN GEC STAJ BiTiMiNi iZLEYEN GUZ YARIYILININ 9. HAFTASI
BASINA KADAR BOLUM BASKANLIGINA ULASTIRILMASI (ELDEN VEYA POSTA iLE)
OGRENCININ SORUMLULUGUNDADIR.




. Baskent Universitesi
Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi
Isletme Boliim Baskanhi@i’na

Boliimiiniiziin Ingilizce o/Tiirkge o isletme Programi .............. numaralt dgrencisiyim.
v o200 o200 tarihleri arasIinda ..o
kurumunda Isletme Boliimii Staj Yonergesi cercevesinde kendi tercihim ile staj yapmak istiyorum.
Asagida yer alan agiklamalar1 okudum ve anladim. Staj basvurusu i¢in gerekli olan evraklar ekte

olup, geregini arz ederim.

Teslim edilen evrak listesi

1. Sigorta Talep Formu,

2. Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkisi Bilgi Formu,

3. Ogrenci tarafindan e-devlet uygulamasindan alinacak Miistehaklik Belgesi,
4. Ogrencinin Nufustan Alinan Kimlik Fotokopisi (arkali, &nlii)

5. Transkript (Ogrenci bilgi sisteminden alabilirsiniz)

ACIKLAMALAR: isletme béliimiinde zorunlu staj yoktur. Bsliimde ilk dort yarryilini bitirmis ve
genel not ortalamasi 2.20 ve {izeri olan 6grenciler, isterlerse 6grenim siiresi boyunca, en az 20 is giinii
stireli (8 is giinii saati x 20 giin = 160 Saat) olmak iizere, 1 kez se¢meli staj dersini alabilmektedir. Segmeli
staj dersi 3 Kredi ve 5 AKTS olan bir boltim se¢meli dersi yerine staj1 izleyen gliz dsneminde sayilacaktir.
Baskent Universitesi, staj yapan 6grencilere, stajlari siiresince herhangi bir iicret demesi yapmaz.
Ogrencilerin staj yaptiklari isyerleri ile aralarindaki mali iliskiler, hicbir bicimde Baskent Universitesi’ni
baglamaz.



SIGORTA TALEP FORMU

.......... S S
............ [ . - v eeeeeiif eeeneeo.. Tarihleri arasinda “Mesleki
Uygulama  Dersi” 06N .o e TC kimlik numarah
.......................................................................................... Adli 6grenci igin sigorta girisinin

yapilmasini;
istiyorum : istemiyorum:
Ogrencinin Adi SOYAI iu..ceeeeeeiecececeecee e e
IMZA feeeeteee e
Firma/isletme Kage- Yetkili Ad SOYad :.......ooeeeeeeeeeereeeeeeeeeeeee et

............................................................................



rak T‘l; ve Sayist: 12.05.2026-383866 — S
< STAJ UCRETLERINE iSSIZLIK FONU KATKISI [ Yo Tori | 0404006
BASKENT BILGI FORMU o o =
UNi\:'ﬁERSiTESi Revizyon No 0
Sayfa 1/1
3308 Sayihh Mesleki Egitim Kanunun Gecici Madde 12 — (Ek: 2/12/2016 - 6764/48 md.): ................ [, egitim

ve 6gretim yili sonuna kadar uygulanmak iizere aday ¢irak ve ciraklar ile 18 inci madde hiikiimleri uyarinca igletmelerde mesleki
egitim goren, staj veya tamamlayici egitime devam eden 6grencilere, 25 inci maddenin birinci fikrasi kapsaminda yapilacak 6demeler
asgari iicretin net tutarinin yiizde otuzundan az olamaz. Odenebilecek en az iicretin; yirmiden az personel ¢alistiran isletmeler icin

ticte ikisi, yirmi ve {izerinde personel ¢alistiran isletmeler icin iigte biri, 25/8/1999 tarihli ve 4447 sayili igsizlik Sigortasi Kanununun
53. maddesinin iigiincii fikrasinin (B) bendinin (h) alt bendi i¢in ayrilan tutardan Devlet katkisi olarak édenir.
Bu form 6grenci ve firma/staj yapilan yer tarafindan karsilikli imzalanarak, 6grenci tarafindan SGK pirim girisi yapilan birimine

gerekli evraklarla birlikte teslim edilecektir.

Not: Kamu kurum ve kuruluslar: bu kapsam disindadir; Kamu kurum ve kuruluslarinda staj

yapan ogrenciler icin bu formun doldurulmasina gerek yoktur.
OGRENCIYE AIT BILGILER

ADI SOYADI

T.C. KIMLIK NO
DOGUM TARiHi
OGRENCI NO
BOLUM / PROGRAM
TELEFON

Staj karsih@inda firmadan iicret talep
etmemekteyim.

Ogrenci AdSoyad : ...........cooooiviiiiiiiiiiin,

imza

Staj Karsihginda dgrenciye iicret 6demesi
yapmayip Universitenizden ilgili kanuna
gore hak talep etmemekteyiz.

Not: Staj Ucret odemesi yapilmayacaksa alt kissm doldurulmayacaktir. Ucret 6demesi var

ise alt kisim eksiksiz ve hatasiz olarak doldurulacaktir.

ISLETME VE ZORUNLU STAJA AIT BILGILER

ISLETME/FIRMA VERGI NO

ISLETME/FIRMA ADI

FIRMADA CALISAN PERSONEL KiSi SAYISI

FIRMA TELEFON / FAX

FIRMA ADRES

FiRMA BANKA /SUBESI ADI

FIRMA BANKA iBAN NO

TR

STAJYERE ODENECEK UCRET

(*)Devlet katkisi tutari

STAJ BASLAMA BITiS TARIHI

T v | R

TOPLAM STAJ GUN SAYISI

Stajyer Ogreci Ad1 Soyadi imza

Firma Kase imza Tarih

/20.......

NOT: Siz konusu ideme, izel isletmelere aktarim seklinde yapilacagindan, Ogrenciye iicret édendigine dair banka dekontu Ogrenci
tarafindan Okudugu Fakiilte/MYO’na ulastirilmasi gerekmektedir. Dekont gondermeyen isyerlerine 6deme yapilmayacaktir.
(*) Bu kistm Universite tarafindan doldurulacaktir.




Say1: Tarih:
Konu

ILGILI MAKAMA

Isletme Boliimii ders programinda yer alan ISLE300/BUST 300 Yaz Staji dersinin amaci
ogrencilerin mesleki bilgi ve becerilerini artirmalaridir. Ogrenciler staj uygulamasini yaz

doneminde 20 is giinii olarak yiirlitmektedir.

Bolimiimiiz.................... numarali .... sinif 68rencisi .......cceceeuennee. "un, staji sonunda tarafinizdan,
staj uygulamasinin degerlendirilmesini istedigimiz “Staj Degerlendirme Formu” ekte sunulmustur.
Ad1 gegen Ogrencinin staja baslayacagi tarih ile staj bagvurusunun kabulii durumunun tarafimiza

bildirilmesini saygilarimla arz ve rica ederim.

Prof. Dr. Mehmet Cakar

Boliim Baskani

Ek: Staj Degerlendirme Formu



BASKENT UNIVERSITESI
IKTISADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI
ISLETME BOLUMU

STAJ DEGERLENDIRME FORMU

Training Evaluation Form (ISLE 300/BUST 300)

Stajyerin Adi Soyadi: ...
Name of Trainee

OFrenci NUMATASE: .......ooooiiii i,
Student ID Number

SIufi: ..o
# of Years in the Dept.

Ogrencinin Adresiz ................oooueiiiiiiii e
Permanent AAAress ............... e e e

Telefon NUIMALASL & ..ottt e e e e e e e e,
Phone Number

Bu Boliim Isyeri Yetkililerince Doldurulacaktir
This Section Will Be Filled-up by the Establishment

Isletmenin Adi :
Name of the Establzshment

Isletmenin Adresi :

AAAress ... e
Isletmenin Telefon / Faks No : Tel: ...................... Faks:.....................
Phone / Fax Number

Isletmenin Web Adresi :

Web Address of the Establlshment
Staj Amiri :
Authorized Record Keeper of Trainee

Staj Amirinin e-mail Adresi:.............ccccoooiiiiiiiiii,
e-mail Address of the Record Keeper

Stajin Baslama Tarihi: ...../....../ ... Stajin Bitis Tarihi ..... eieid e
Starting Date Completion Date



Stajyer Degerlendirmesi
Evaluation

Cok iyi Iyi Yeterli Zayif
Perfect Good Statisfactory Poor
Kendine giiven
Self confidence
Inisiyatif
Initiativity

Isine gosterdigi 6zen
Interest, work attitude

Yaraticilik
Creativity

Ustii ile iletisimi
Communication with
superiors

Calisma arkadaslar ile
[letisimi
Communication with
colleagues

Ise devamda titizligi
Punctuality

Sorumluluk alma
Responsibility

Gorevini yerine getirme
Fulfilling the duties

Genel Degerlendirme
Overall Evaluation

2. Liitfen elestirilerinizi ve stajyer é6grencinin gelisimi ile ilgili tavsiyelerinizi belirtiniz
Please state your comments and suggestions on the progress of the trainee.




3.Stajyeri tekrar calistirmayt diigiiniir miisiiniiz? Evet

Would you consider employing this trainee again? Yes

4. Gelecek yil iiniversitemizden stajyer calisirmak ister misiniz? Evet
Would you consider employing trainee from our university next year? Yes

Degerlendiren

Evaluator

Ad1 Soyad1 : Imza ve Miihiir

Name, Surname Signature

Unvani : Tarih: e-mail:

Title Date e-mail

Haywr
No

Haywr
No



Baskent Universitesi
Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi
Isletme Boliim Baskanligi’na
Boliimiiniiz 68rencisi .......oovvvviiiiiiiiiiinn. , .../.../20.... tarihinde kurumumuzda stajina

baslamistir. Bilgilerinize sunarim.

Kurum yetkilisi Ad, Soyad

Imza

Kurum Adi:

Kurum Adresi:

Kurum telefon numarasi:

NOT: Bu formun staj basladiginda isletme Béliim Baskanligina ulastirlmasini rica ederiz.
Baskent Universitesi isletme Béliimii Badlica Kampiisii Fatih Sultan Mahallesi Eskisehir Yolu

18.km 06790 Etimesgut / ANKARA

Tel: 0312 246 6666



